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Manual do Aluno e Tutor - Conferéncia Web

As Webconferéncia realizadas nos cursos de graduacéo e pos-graduacéo ofertados na modalidade
a distancia por meio da Diretoria de Gestdo de Educacéo a Distancia — DEAD da UNEMAT, é uma reuniao
ou encontro virtual entre dois ou mais participantes, realizada pela internet através de aplicativos ou
plataforma de comunicacgéo e colaboracdo da RNP. O servigo de webconferéncia possibilita que, mesmo
distantes geograficamente, os participantes possam realizar o compartilhamento de apresentacdes, voz,
video, textos, imagens, quadro branco e a tela de seus computadores.

Cada participante assiste de seu proprio computador, podendo ocorrer tanto através da aplicacéo
da RNP instalada em cada um dos computadores ou smartphone dos participantes, quanto através de uma
aplicacdo web que executa dentro do navegador, bastando digitar o endereco do site onde serd a
webconferéncia ou acessar por meio do link disponibilizado na disciplina.

O tipo de webconferéncia praticada pelos cursos da DEAD é conhecido como WEBINAR (de
"web" + "seminar", ou seja, seminario através da web), no qual a comunicacdo é de uma via apenas, ou
seja, somente o professor fala, e as outras assistem. A interacdo entre os participantes é limitada apenas ao

chat, de modo que os participantes podem conversar entre si ou enviar perguntas ao palestrante.

1. Acesso ao servico de Conferéncia Web

O acesso ao servigo de Conferéncia Web deve ser realizado através do link disponibilizado na
disciplina em “Aula Tira-dtvidas” no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA.

Cligue no link referente a data e hora agendada para a aula tira-ddvidas. Exemplo: Figura 1 -
Pagina da disciplina
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Figura 1 - Pagina da disciplina



Para acessar os servicos de Conferéncia Web, recomendamos utilizar os seguintes navegadores:

Chrome Firefox
Pégina principal do servico

Apds o clique no link da aula Tira-duvidas desejada, sera exibido a pagina principal de

autenticacdo no servigo. Conforme Figura 2 - Pagina de Autenticacdo da Conferéncia Web.

Conferénciaweb

Seja bem-vindo a sala de reunides: DEAD/UNEMAT

Esta é uma conferéncia publica. O estado atual da reunido é:

em andamento!

Para participar, faga login abaixo

Ja tenho uma conta Nao tenho uma conta

cafe

Entrar

Figura 2 - Pagina de Autenticacdo da Conferéncia Web

Ainda na pagina principal de login, verifique o status da sala da Conferéncia Web se ja foi aberta.

O status deve estar, “em andamento”, conforme Figura 3- Estado atual da reunido (em andamento).

Conferénciaweb

Seja bem-vindo a sala de reuniées: DEAD/UNEMAT

Esta é uma conferéncia publica. O estado atual da reunido é

Para participar, faga login abaixo

Figura 3- Estado atual da reunido (em andamento)
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Se o status da sala de Conferéncia Web ¢é “ndo iniciada”, (Figura 4- Estado atual da reunido “ndo
iniciada™), ndo sera possivel entrar na sala até que algum membro Administrador da Instituicdo inicie a

mesma.

Seja bem-vindo a sala de reunides: DEAD/UNEMAT

Esta é uma conferéncia publica. O estado atual da reunido &:

nao iniciada

Para pariicipar, faga login abaixa

Figura 4- Estado atual da reunido “néo iniciada”

Se o0 estado atual da sala estiver “em andamento” (Figura 3- Estado atual da reunido (em

andamento), para entrar na sala vocé deve escolher a opgio “NAO TENHO UMA CONTA” conforme a

Figura 5- Pagina de autenticacdo da Conferéncia Web.

Conferénciaweb

Seja bem-vindo a sala de reunides: DEAD/UNEMAT

Esta é uma conferéncia publica. O estado atual da reunido &

Para participar, faca login abaixo

Ja tenho uma conta Né&o tenho uma conta

cafe Seu nome completo
comunidade
t’ académica federada Entrar

‘ Entrar

Figura 5- P4gina de autenticacéo da Conferéncia Web

Login Conferéncia Web

Aluno - Inserir o primeiro nome e em seguida 0 nome do polo conforme a nota¢ao “Nome — Nome
do Polo”, para que o professor possa interagir melhor. Ex. Figura 6 - Login Aluno.

Professor — Inserir a notacdo Prof. ou Prof2,, antes do primeiro nome, conforme e a notagdo “Prof.
Nome do professor(a)”, para que os alunos possa identifica-lo com maior facilidade entre os participantes

da sala. Ex. Figura 7 - Login Professor.
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Tutor a Distancia — Inserir o primeiro nome e em seguida a notacdo “Tutor a distincia”, para
que o professor e os alunos possam identifica-lo com maior facilidade durante a aula caso venha surgir
duvidas. Ex. Figura 8 - Login Tutor a distancia.

Tutor Presencial — Inserir o primeiro nome ¢ em seguida a notagdo “Tutor/Nome do Polo”, para
que o professor, tutor a distancia e alunos possam identifica-los. Ex. Figura 9 — Login Tutor Presencial.

Ap0s inserido as suas informagdes cliquem no botao “Entrar”.

N&o tenho uma conta N&o tenho uma conta
Fernando - Alto Araguaia Prof. Girafales x
Entrar ‘ l Entrar

Figura 6 - Login Aluno Figura 7 - Login Professor
N&o tenho uma conta Nao tenho uma conta
Fernando - Tutor a distancia Fernando - TutofAlto Araguaia
Entrar ‘ ‘ Entrar
Figura 8 - Login Tutor a distancia Figura 9 — Login Tutor Presencial

Seré exibido em seguida a pagina para confirmagéo dos dados inseridos. Se seus dados estiverem
corretos, cliqgue no botdo confirmar, caso contrario selecione a opg¢do voltar para correcdo dos dados
inseridos.



Conferénciaweb

Seja bem-vindo a sala de reuniées: DEAD/UNEMAT

Esta é uma conferéncia publica. O estado atual da reunido é:

em andamento!

Para participar, faca login abaixo

Confirmagao
Vocé esta entrando na conferéncia como:

Prof. Girafales

Figura 10 - Confirmacéao dos dados inseridos para entrar na sala

Caso seus dados estejam corretos, a pagina principal da Conferéncia Web sera exibida, conforme
a imagem a seguir. Seu nome ficara em azul na lista de participantes da sala que fica do lado esquerdo da
tela.

DEADIUNEMAT 2

— O  Janela de apresentagéo - B | Bate-papo -o
default.pdf | Compartilhamento de tela Piblico | Opgdes

8em-vindo(a) a DEAD/UNEMAT! Para convidar
outros participantes para a conferéncia, utilize a URL
https://conferenciaweb.rnp.br

Para compartilhar o seu microfone, clique no botdo
com um headset (4 esquerda da barra superior). Use
um headset para ter uma melhor experiéncia de
sudio com menos ruidos.

Be m-vi n d 0 ! ‘Meonf Se vocé deseja compartilhar a tela, faca download do

plug-in de compartilhamento em: Versio Windows,
Versdo Mac 0S.

a compartilhar seu judio e
o5 controles do anto
a sala de webconferéncia.
[ Ciovn 23 pers camogmr m cocumerts
LG (na parte inferior do pod de apresentagao
O sinal verde significa que o dudio, video b g d
og estio sendo exscutados
\ | (] e ]

L Gigue pare compartir sua wia

1 D ) | r—

‘ Apresentador [ !
u Clique aqui para silenciar Gllase para tanh

Ativar 4udio @ video  Seu microfone fungéo de apresentador
Clique para promover usuério a
moderador ou expuisé-lo da sala

a sile SN - |
ithad: | Vi
comgm T - Modicar seu layout

Servigo de Conferéncia Web da RNP - conferenciaweb.rnp.br * Mconf ® 2017 (A [_Portugués (Brasileiro) | v | (_ [Remoto] Layout v k)

Figura 11 - Tela exibida apds o login na sala de Conferéncia Web

As funcBes que podem ser exercidas nas salas de Conferéncia Web s&o:
O moderador é o Técnico de Informéatica da DEAD/UNEMAT responsavel por acompanhar e
auxiliar o professor e os alunos na aula de Web Conferéncia nas questdes tecnoldgicas. Esta funcéo é

atribuida somente para os técnicos da DEAD e pode ser identificado pelo icone (1).
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Ja o Apresentador é o professor responsavel pela disciplina em ministrar a aula na sala de
Conferéncia Web é representada pelo icone ( 2 ) antes do inicio do nome. Esta funcdo é atribuida somente
para os professores da DEAD.

O Aluno ndo possui representacao por icone.
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2 alexandrealenc:

ernando - Alo A ﬂ Fernando - Alto A

of. Girafales

HIE

G Prof. Girafales

Figura 12 - Fungdes de usuario na Conferéncia Web

Ja na Figura 12 - FuncGes de usuario na Conferéncia Web € possivel identificar se o microfone do

professor esta ativado ou ndo e também se o aluno esta com o dispositivo de som ativado para ouvir a aula.

2. Ativando o Som (caso seja Aluno, Tutor presencial ou a distancia)

Cligue no botdo com a imagem de um headset (destacado em vermelho). O

DEAD/UNEMAT

— O Janela de apresentagio - O Bate.papo -0
defaultpdt | Compartinamento e tela Piblico | Opgdes

DEAD/UNEMAT! Pa

[0 s cager un omerto
(na parte inferior do pod de apresentagiio)
[ Jii]e]
]—WMMMMIIII*

8. SEEI

A |_Portugués (Brasikeiro) v | [ [Remoto] Layout personaliza

Figura 14 — Pagina principal da Conferéncia Web

Clique no botao “Somente Ouvir”. (Caso seja Aluno, Tutor Presencial e Tutor a Distancia)
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Figura 13 - Ativando o Botdo "Somente ouvir"

Na Figura 14 - Aluno com som ativado, € possivel identificar que o aluno participante da aula pode

ouvir o professor, visto que, o icone da “orelha” esta a frente do nome do aluno.

rne 2N KO

Usudrios

Papel Mome Midia
L alexandrealencar

Fernando - Alto Araguai

[ {.ﬁ [

GF |Prof. Girafales

Figura 14 - Aluno com som ativado

Ja na Figura 15 - Aluno com o som néo ativado, é possivel identificar que o aluno ndo esta com o
dispositivo de som ativado, uma vez que, o icone da “orelha” ndo aparece a frente do nome do aluno,
impossibilitando o aluno ouvir a aula.

Usuarios
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Figura 15 - Aluno com o som ndo ativado



