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Iniciando o WinZip

Janela do Winzip.

%) WinZip Pro
File Actions View Jobs Options Help e 2 1—3

B 5 R o e R Ny @

R 29 &9 |8 w9 R

New Open Favorites Add Extract Encrypt Yiew Checkout Wizard View Style
Name | Type | Modified | Size | Ratio | Packed | Path

4
b

< il I- | >
Choose "New" to create or "Open" to open an archive v ‘eo -l

A janela do Winzip é composta por 5 elementos principais:

Barra de Titulo: que fornece o nome do programa que estd sendo manipulado;
2. Barra Menus: oferece todas as op¢des disponiveis para se trabalhar com os arquivos;

3. Barra de Ferramentas: composta por botdes que possibilitam ao usuario efetuar a maior
parte das operagdes sem utilizar os menus;

4. Area principal da Janela: exibe informacgdes sobre todos os arquivos que estdo contidos
no programa;

5. Barra de Status: exibe o nimero e tamanho dos arquivos que estdo selecionados, bem
como outras informagdes a respeito do programa.

Iniciando um novo arquivo

Antes de iniciar um novo arquivo, vamos entender para que serve o Winzip. Além de
compactar arquivos ele também serve para se fazer Backup.

E muito comum empresas falarem em Backup ou em transferéncias de arquivos via
Internet; um Backup é uma cdpia de segurancga de arquivos importantes (arquivos que
ndo podem ser perdidos). Geralmente, as cépias de seguranca sdo feitas em CDs, DVD
ou em Zip Drive (um periférico semelhante a um CD normal, com maior capacidade e
seguranca).



Muitas vezes também pode ser necessario enviarmos arquivos para outras pessoas
via e-mail, ou disponibilizarmos cépias de programas para teste na Internet, para
estes tipos de operagdes e muitas outras utilizamos este compactador de arquivos.

Com o programa do WinZip aberto, basta clicar no botdo New na Barra de Ferramentas
em seguida surgird a caixa de didlogo New Archive.

No botdo drop-down, em frente a opg¢do Salvar em, sera definido o lugar onde
seu arquivo ira ser criado.

No campo Nome do arquivo sera definido o nome da pasta, feita essa alteragdo use
0 botdo OK para abrir a nova pasta criada.

New Archive @
Salvarem: | ) Sua pasta AN N

7z

Documentos
recentes

Desktop
N

Meus
documentos

7

Meu computador

Nome do arquivo: | zip1 v | 0K
-
‘g)] Files of type: Zip files v| [ cancelar

Meus'Lodceals de

Ao clicar no botao OK, serd aberta a caixa de didlogo Add.

Nesta caixa vocé deverd informar no campo Look in: o local onde estdo os arquivos
que serdo compactados.

No campo Nome do arquivo poderd manter a opgdo *.* caso todos os arquivos
forem compactados ou vocé poderd selecionar apenas alguns dos arquivos usando a
tecla <Ctrl> para auxiliar na selegao.

Para copiar os arquivos na pasta criada e assim compactada clique no botdo Add
with wildcards.

2 ArquivosZip v ‘\) [y e v
@  Nome ¥ | Tamanho | Tipo - | Data de
- meninals.jpg 130KB Imagem no formato... 5/6/2007|
Desktop Floresta.doc 100KB Documento do Micr...  13/9/200
Biografia.doc 202KB Documento do Micr...  16/10/20

Meus
documentos

51

Meu computador

o

Meus locais de | [ <) = | 2
rede
Nome do arquivo: |- ‘Vll I Add ]
Cancelar
Action: |Add (and replace] files v Add with wildcards
A z | — Compression ———————
Span/Split: ew files only
2L PR (notihicsiony) —— Current: Legacy [Zip 2.0 Compatible]
Other size: I:] KB ‘ Change Compression...
— Options — Folders — Archive Attibutes ———
[ Enciypt added files [ Save full path info [ Include only if archive attribute is set

Include system and hidden files [ Include subfolders [[] Reset archive attribute




Apds a copia dos arquivos, os mesmos sdo visualizados com detalhes da compactacéo,
verifique as colunas Size e a Packed, veja o quanto os arquivos foram diminuidos.

) WinZip Pro - zip1.zip

File Actions View Jobs Options Help
Ry o o YA e £ oy 1
DA R RE e MG
N |V, ~/ N
New Open Favorites Add Extract Encrypt View CheckOut Wizard  View Style
Name | Type | Modified Size | Ratio | Packed | Path
@E_x_pgvafia.dol_:"j Documento ...  16/10/2007 17:05 206,336 | 37% | 130.290
F!ore Documento ... 13/9/2007 09:53 101.888 | 17% | 84.09
@meninaos.)pg Imagemnof... 5/6/2007 16:54 132,374 0% | 132.110
<l I | >
Selected O files, O bytes | Total 3 Files, 431kB 1©0 |

Para fechar o programa vocé pode usar o botdo Fechar do canto superior da direita ou
as teclas de atalho <Alt>+<F4>.

Abrindo e restaurando os arquivos

Para abrir um documento no programa WinZip basta clicar no botdo Open, na janela
Open Archive e vocé devera indicar no campo Examinar o locar onde seu arquivo
compactado esta, selecionda-lo e clicar no botao Abrir.

Open Archive

Examinar: 3 Sua pasta v @ L? P2 ,

£

Documentos
recentes

@
Desktop

BN

7

Meus
documentos

Meu computador

o Nome do arquivo: Izip1 .2ip v | [ Abrir
“8 Arquivos do tipo: IZip files v | [ Cancelar
Meus locai .

Para extrair os arquivos ja compactados basta clicar no botdo Extract localizado na Barra
de ferramentas.



Help
| R | [ 4 &l
H&@eﬁf H‘JE & E% @ |
B B s
Add Extract k Encrypk Yigw Checl
| Madified | [Extract files From the archive] | P:

16/10/2007 17:05 206,336 37% 130,290
13/9/2007 09:53 101,888  17% 4,096
SJ6/2007 16:54 132,374 0% 132,110

Apds clicar sobre o botdo Extract, o Winzip apresenta a caixa de didlogo Extract e no
campo Extract to mostrard o caminho da pasta, caso ndo aparecer, use o drop-down e
localize o caminho desejado.

Apds escolher o destino, podemos também criar uma pasta no lugar para colocar
os arquivos dentro.

Extract - D:Wnidade AlunolSua pasta\zip1.zip

Extract to: |D:\UnidadeAIuno\Sua pasta vl
= e E}@ Unidade Aluno A
| ) Suapasta
Desktop ) Windows XP
D @) WordXP
(o= : (I
Y/ i L; curso em 'server [server) (I:)

Surgird a caixa de didlogo New Folder, no campo Name: digite o nome desejado
e confirme clicando no botdo OK.

New Folder,
Current folder: m

D:\Unidade AlunohSua pasta

ArquivosZip I Help

Note: You can create a folder automatically by
typing the name in the “Extract To" field of the
Extract dialog box

Na janela Extract marque as opcOes desejadas e clique no botdo Extract.

Extract - D:Wnidade Aluno\Sua pastazip1.zip

Extract to: |D:\Unidade Alunch\Sua pasta\rquivosZip vI
. D) Proteg3o de Tela A
| B Unidade Aluno
Desktop i B Suapasta
N o L) ArquivosZip
(% £ Windows XP
57
) Word XP
Meus documentos . -
2 curso em ‘server (server) (1:)
’C‘J‘ -9 Meus locais de rede g|
\g'g @-5) comp_028a |
Meu computador () Winzp_Imagens Excluidas v
@ ke [[] Open Explorer window m
- Selected files/folders 5 e
Meus locais de rede = Ovenwrite existing files
All files/folders in current folder g;k crb 3
| @® Al iles/folders in archive | Kip.OCeLTES
O Files in Archive: Use folder names




Para ver o resultado, clique com o botdo direito do mouse sobre o botdo Inicar e ative a opgao
Explorar, localize a pasta e visualize o resultado.



Iniciando o WinRAR

O WinRAR é um étimo compactador/descompactador de arquivos. Tem suporte tanto ao
formato RAR quanto ao Zip e quando se tratando do formato RAR suporta também arquivos
multi-volume.

Para iniciar o programa do WinRAR, ative o botdo Iniciar, escolha as op¢Ges Todos os Programas,
WIinRAR, depois clique sobre a opgao WinRAR.

Em alguns instantes sera aberta a janela principal do programa do WinRAR.

= Meus documentos - WinRAR Q@@
Arquivo Comandos Ferramentas Favoritos Opces  Ajuda
- = - B o i
DA YHWId O F
Adicionar Extrair Para  Testar  Visualizar Excluir  Localizar Assistente Informagles — Recuperar
m }U C:\Documents and SettingsiMeus documentos v “
Nome 4% Tamanho  Tipo Modificado »
. . Pasta de arquivos
|)AdobeStockPhotos Pasta de arquivos 9/5/2007 11:28
I) Apostilas WinXP Pasta de arquivos 13/9/2007 10:22
) ArchiCAD Pasta de arquivos 30/8/2007 14:13
|J)Camtasia Studio Pasta de arquivos 12{7/2007 16:40
|)Corel User Files Pasta de arquivos 8/6/2007 11:12
|y digimaster Pasta de arquivos 12/9/2007 11:53
|)Meus arquivos re... Pasta de arquivos 11/6/2007 09:21
(®IMmeus sites Pasta de arquivos 5/3/2007 15:14
.ﬂ Minhas imagens Pasta de arquivos 16/10§2007 17:59
é Minhas mlsicas Pasta de arquivos 26/2/2007 16:58
)My eBooks Pasta de arquivos 2722007 11:52
[2)My Skype Content Pasta de arquivos 11/9/2007 10:23
)My Skype Pictures Pasta de arquivos 11/9/2007 10:50
)My Skype Receiv... Pasta de arquivos 6/3/2007 15:17
|)Updater Pasta de arquivos 26/2{2007 18:01
~$sumo Artigos.... 162 Documento do Micr...  15/10/2007 16:38
~$Win XP.doc 162 Documento do Micr...  11/9/2007 14:38 G
=L, +f Total 15 pastas e 30.842.529 bytes em 30 arquivos

O WinRAR quando utilizado com o formato RAR tem algumas vantagens particulares sobre os
ZIPs:

Testar - Verifica se os arquivos ndo contém algum tipo de erro.

Localizar - Busca arquivos através de alguns parametros, como nome do arquivo; disco em
gue os arquivos se encontram e tipo de arquivo.

Assistente - Semelhante ao WinZip Wizard, este assistente ajuda vocé a fazer as tarefas
basicas do WinRAR.

Informacdes - Exibe informacgdes gerais sobre o arquivo.

Recuperar - Esta opgdo recupera arquivos danificados baseada numa fungao exclusiva do
WIinRAR, antes de usar esta opg¢do é aconselhado usar a opgao Testar que indicara se o arquivo
contém erros.

Antivirus - Permite acessar diretamente o antivirus instalado em sua maquina, o qual
verificard o arquivo atual.

SFX - Este mddulo especial tem a fungdo de criar arquivos auto-extraiveis contendo desde
funcdes simples, como definir o local da extracdo, até definir nome para a janela de extracao,

icone, atalho e execugdo de arquivos.



Criando um arquivo compactado

O arquivo pode ser selecionado de trés formas. Através do menu Arquivo > Alterar drive
(Ctrl+D), pela Barra de Endereco e pelo botdo Alterar Drive localizado no canto inferior esquerdo
da janela do aplicativo.

Para comecar, vamos ativar o drop-down na Barra de Endereco.

Ative a unidade onde se encontra o arquivo que deseja compactar.

¥=C:\ - WinRAR

Arquivo  Comandos Ferramentas Favoritos Opgdes  Ajuda

IIMHBHW D 5

i Adicionar Extrair Para  Testar  Visualizar  Exclur  Localizar  Assistente Informagdes | Recuperar

m |~’0 Disco local {(C:) v
II Nome 4 \ Tamanho | Tipo | Modificado i o

D $vauLTs.ave Pasta de arquivos 23/712007 10:30

D alunos Pasta de arquivos 2[5/2007 16:05

111

T 3 .
Wi Arquivos de cursos

Pasta de arquivos 14/11/2007 09:04

) arquivos de prog... Pasta de arquivos 15/10/2007 14:57 =
avaupdate Pasta de arquivos 14/11/2007 07:39

oic Pasta de arquivos 26/212007 17:36

[©Documentos Pasta de arquivos 16/10/2007 17:07

Selecione o arquivo desejado e clique no botdo Adicionar localizado na Barra de ferramentas.

Em alguns instantes serd aberta a janela Nome e parametros do arquivo.

ome e parametros do arquivo

Geral |Avan(;ado || Arquivos || Seguranca " Horério " Comenlérios]

Método de atualizagdo
[ Peifis... ] F\dicionar & substituir arquivos v |
~Formato do arquivo- . Opges de Compressdo-
@ BAR ] Excluir arquivos apds compress3o

Qzr ‘ [ Criar arquivo SFX

[ Criar arquivo sélido

Método de compressdo [ Incluir verificagdo de autenticidade

I Normal [~ | [ Adicionar registro de recuperago
Tamanho do volume, bytes [] Testar arquivos comprimidos
| % | [] Bloquear arquivo

I, oK ‘I[ Cancelar ][ Ajuda ]

Clicando no botdo Procurar vocé ira definir onde o arquivo compactado devera ser colocado.

Apds definir o local, voltard na janela Nome e parametros do arquivo, se vocé fosse apenas
compactar, bastaria clicar no botdo OK. Mas, o objetivo é dividir um arquivo para
eventualmente ser enviado por e-mail.



Para essa configuragdo marque as opgdes:

- No campo Formato do arquivo: ative a op¢do RAR;

- No campo Método de compressao: ative a op¢cdo Normal;

- No campo Tamanho do volume, bytes: ative a op¢ao 3.5". 1457664;
-No campo Opgdes de Compressdo: ative a opgdo Criar arquivo sdlido.
Mantenha as outras opgdes e clique no botdo OK.

Configuracdes ativas.

= Nome e parametros do arquivo

Geral IAvangado || Arquivos || Seguranga " Horério " Comenlérios]

Nome do arquivo Procurar...

| D:\Unidade AlunoSua pasta\dnimais.rar v |
Método de atualizagdo
[ Perfis... ] |._Adicionar & substituir arquivos v |

~Formato do arquivo ~ Opgles de Compressdo-

® RAR ‘ [ Excluir arquivos apés compressao

Qzr [ Criar arquivo SFX

Método de compresséo [ Incluir verificagdo de autenticidade
I Normal M ] [ Adicionar registro de recuperagio
Tamanho do volume, bytes [ Testar arquivos comprimidos

| 35" 1457664 N l [] Bloquear arquivo

L 0K k_‘[ Cancelar ][ Ajuda ]

Ao clicar no botdo OK, dara inicio ao andamento do processo de compactagdo da janela
Criando arquivo.

iando arquivo Animais.rar.

R ——

Arquivo D:\Unidade Aluno\Sua pasta\nimais.rar
adicionando

Animais.doc 44%
(000

Tempo decorrido 00:00:05
Tempo estimado 00:00:08
Proporg3o da compressdo 80%
Processado 447
{00 ]
L Segundo Plano ] [ Pausar ]
[ Cancelar ] [ Método... ] [ Ajuda ]
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Abrindo e restaurando um arquivo WinRAR

Para abrir um arquivo no programa do WinRAR, basta utilizar o botao drop-down da Barra
de Endereco ativar a unidade onde se encontra o arquivo e selecionar o arquivo desejado.

{= Sua pasta - WinRAR

Arquivo Comandos Ferramentas Favoritos Opges  Ajuda

: = — D .
Ec =N RS :
; @) ‘ &+

Adicionar Extrair Para  Testar  Visualizar Excluir  Localizar Assistente Informagées | Recuperar

m I Ib D:iUnidade AlunoiSua pasta

MNome £ |

(=

Tamanho | Tipo

Pasta de arquivos

\E:Arun'pais.pnartl Jrar 1,457,664 Arquivo do WinRAR
B8 animais. part2.rar 1.457.664  Arquivo do WinRAR
B animais. part3.rar 123.339  Arquivo do WinRAR

| Modificado |

7/11/2007 16:10
7{11/2007 16:10

Para restaurar um arquivo ja compactado, sera necessario seleciona-lo em seguida clicar no
botdo Extrair Para, a partir deste momento surgird a janela Caminho e op¢des da extracao
onde vocé devera manter ou modificar a configuracdo e/ou escolher outro lugar para restaurar
0 arquivo; e para confirmar é necessario clicar no botdo OK.

Caminho e opgoes da extracao

Geral | Avangado |

Caminho de desting [se o caminho ndo existir, ele serd criado)

iV|

- Método de atualizagdo-

I (%) Extrair e substituir arquiva

) Extrair & atuslizar arquivo

(O Atualizar somente arquivos existertes

~ Método de substituigdo-

| (%) Perguntar antes de substitui |

) Substituir sem perguntar
O Orvitir arquivos evistentes
) Renomear automaticamente

- Misceldneas -

l:l Estrair arquivos para subpastas
[ Manter arquivos inativos

[ Exibir arquives no Explarer

@ Desklop

B-{5) Meus documentos

= :} Meu computadar

Lﬁ Dizquete de 3 [A:)

-age Disco local [C:)

- Movo volume (D]

S curso em ‘server (zerver] (12

% Minkaz Pastas de Compartihamenta
-3 Mero Scout

\g Meus locais de rede

£ Winxp_Imagens Excluidas

’ Salvar configuragtes

l: DK*J[ Cancelar ][ Ajuda J

11



Apds confirmar, a janela Extraindo serd ativada e assim seus arquivos serao restaurados.

Arquivo D:\Unidade Alunc\Sua pasta\animais. part2.rar

extraindo

Animais.doc 0%

( )

Tempo decorrido 00:00:00
[‘ Segundo Plano l] [ Pausar ]
[ Cancelar ] | Método...

Apds a restauragao do arquivo, note que voltara para a janela WinRAR e dentro dela terd uma

pasta com o arquivo dentro.

Caso deseje excluir o arquivo compactado basta seleciond-lo e clicar no botao Excluir.

{= Sua pasta - WinRAR

Arquivn Comandos Ferramentas Favoritos Opgﬁes Ajuda

3111!2 7 09: 8
= Animais.parti.rar 7
gnnimais.partz.rar
@Animais.pavt&rar

Arquivo
Arquivo do WinRAR
Arquivo do WinRAR

1,457,664
123.339

7/11/2007 16: 10
7/11/2007 16:10

12

E= N>~N RSN *
)

gAdlaonar Extraerara Testar  Visualizar | Excluir ocallzar Assistente  Informagées | Recuperar

S| :Ib D:\Unidade Aluno\Sua pasta LX_CMO.SJ

Nome € | Tamanho | Tipo | Modificado |

5. Pasta de arquivos

[ Animais Pasta de arquivos



